
Anleitung zur Buchung von Mittagessen 
 
 

 
An unserer Schule besteht für Ihre Kinder die Möglichkeit, ein Mittagessen zu bestellen. 
 

Zu Beginn dieses Schuljahres haben wir das hauseigene Bestellsystem über XChange angepasst.  
Ab sofort bitten wir Sie, vor der Bestellung ein Guthaben aufzuladen. Die Kosten für die bestellten 
Mahlzeiten werden anschließend automatisch von diesem Guthaben abgezogen. 
 

Die Preise bleiben unverändert: • Menü 1 und Menü 2 kosten jeweils 4,95 €. 
• Ein Teller vom Salatbuffet mit Baguette kostet 3,50 €. 

 

Guthaben aufladen 

Um das Guthaben aufzuladen, gehen Sie bitte in XChange auf  und klicken dann oben links . 
Dort werden Ihnen die entsprechenden Kontodaten angezeigt. Daneben sind diese über den für Sie 
individuell erzeugten QR-Code oder als PDF-Datei abrufbar. 
Der voreingestellte Betrag von 20 € kann selbstverständlich angepasst werden. 
 

 
 

Wichtig: Bitte geben Sie bei jeder Überweisung unbedingt den rot markierten Text als 
Verwendungszweck an. Dieser beginnt und endet mit „xx“. Dazwischen befindet sich eine fünfstellige 
Zahl, die individuell für Ihr Kind vergeben wurde. Nur anhand dieser Angabe kann Ihre Einzahlung dem 
richtigen Guthabenkonto zugeordnet werden. 
Wenn Sie das Guthaben für mehrere Kinder aufladen möchten, tätigen Sie bitte für jedes Kind eine 
separate Überweisung und verwenden Sie jeweils den entsprechenden Verwendungszweck. 
 

Die Buchungen werden von unseren Sekretärinnen vorgenommen und können bis zu zwei Schultage 
dauern. Bitte achten Sie daher darauf, dass auf dem Guthabenkonto immer ausreichend Geld 
vorhanden ist. 
 
Essen bestellen 

Wenn Sie wie gewohnt über das Symbol  in der Menüleiste von XChange ein Essen bestellen 
möchten, sehen Sie oben rechts jederzeit den aktuellen Stand des Guthabens. 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass eine Bestellung nur möglich ist, wenn ein positives Guthaben 
vorhanden ist. 
 
Bildung und Teilhabe 
 

Falls Sie berechtigt sind, Leistungen aus dem Bildungs- und Teilhabepaket (BuT) zu erhalten, bitten 
wir Sie, die entsprechende Bescheinigung schnellstmöglich im Sekretariat abzugeben. Bitte denken Sie 
auch daran, die Bescheinigung nach Ablauf rechtzeitig erneuern zu lassen. 
Da die Abrechnung in diesem Fall direkt mit der zuständigen Behörde erfolgt, gilt die Einschränkung 
auf ein positives Guthaben für diese Schülerinnen und Schüler nicht. 


